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SECTIUNEA 1. INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI.

Sectiunea 1.1: Procedura de lucru pentru achizitia de Servicii de organizare conferinte in
sistem online

Autoritatea Contractantd — Universitatea Politehnica din Bucuresti va invitd s& depuneti oferta
dumneavoastra pentru indeplinirea contractului de achizitie publica: Servicii de organizare conferinte
in sistem online

Cod CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente

Categoria contractului: Servicii, Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016.

Modul de elaborare a ofertei, cerintele minime de calificare, mijloacele de comunicare, instructiunile privind
datele limitd care trebuie respectate si formalitatile care trebuie indeplinite in leg&turd cu participarea la
procedura de achizitie publica, precum si documentele care urmeaza sa fie prezentate de ofertanti pentru
dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, modalitatea de derulare a contractului, se regésesc
in sectiunile de mai jos ale documentatiei de atribuire.

Modalitatea de selectare a operatorilor economici se va realiza conform cerintelor descrise in
documentatia de atribuire.

n documentatia de atribuire orice referiri la origine, sursa, productie, un procedeu special, 0 marca de
fabricé sau de comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, norme, standarde, calificri, autorizari,
atestari, certificari, etc., vor fi considerate ca fiind insotite de mentiunea “sau echivalent”.

Punctual, etapele care se vor parcurge in cadrul procesului de evaluare a ofertelor depuse la procedura
de achizitie, sunt urmatoarele:

- Verificarea modalitédtii de indeplinire a criteriilor de calificare de catre ofertanti pe baza
documentelor depuse in cadrul ofertei, stabilirea clarificarilor si completérilor formale sau de confirmare
necesare pentru evaluarea modalitati de indeplinire a criteriilor de calificare, stabilirea ofertelor care
indeplinesc criteriile de calificare si respingerea ofertelor care nu indeplinesc criteriile de calificare;

- Verificarea propunerilor tehnice, depuse de ofertantii admisi in etapa de calificare, in ceea ce
priveste conformitatea propunerilor tehnice prezentate cu cerintele caietului de sarcini.

- Verificarea propunerilor financiare, depuse de ofertantii admisi in etapele anterioare, stabilirea
clarificarilor si completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea propunerilor financiare,
verificarea Tncadrarii in valoarea estimaté a achizitiei, corectarea, cu acordul ofertantilor, a eventualelor
erori aritmetice, stabilirea ofertelor admise / respinse ca urmare a evaluarii propunerilor financiare.

Vor fi considerate admisibile numai acele oferte care, in urma evaludrii documentelor de calificare,
propunerii tehnice si a propunerii financiare, indeplinesc toate cerintele prevazute in documentatia de
atribuire.



MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

- Stabilirea ofertelor castigatoare (ofertele cele mai avantajoase din punct de vedere economic)
dintre ofertele admisibile, prin aplicarea criteriului de atribuire "pretul cel mai scazut”.
- Incheierea contractului, conform cerintelor din documentatia de atribuire.

Calendarul estimativ al procedurii de achizitie

Nr. Activitate Data estimata
crt.
1. | Data publicare anunt de participare pe site-ul UPB 17.08.2021
2. | Termen limita pentru solicitarea clarificarilor 20.08.2021
3. | Termen de raspuns la solicitarile de clarificari 23.08.2021
4. | Data si ora limita pentru depunerea ofertelor 25.08.2021, ora 10:00
9. | Data si ora deschiderii ofertelor 25.08.2021, ora 11:00
6. | Termen limitd de finalizare a evaluarii ofertelor si de [30.08.2021
transmitere a comunicarilor privind rezultatele evaluarii
ofertelor
7. | Semnarea contractului 03.09.2021







