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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile LG 53/2003
republicatd cu modificarile §i completarile ulterioare si ale HG 28€/201° cu mocificarile si
completarile ulterioare, anuntd organizarea in data de 23.08.2021, la sediul din Splaiul
Independentei, nr. 313, Sector 6, Cod postal 060042, CIF 4182199, Bucuresti, ora 10,00, in sala
AN 215, Rectorat, a concursului pentru ocuparea pe perioaci nedeterminati, sau determinatd de un
an (in cazul in care concursul este castigat de o persoand pensionatd), ca norma intreagd, a
urmitoarelor posturi vacante de executie din cadrul Directiei Intretinere Patrimonit, Serviciul

Urmirire Investitii:

> 1 post administrator financiar I (S) — Directia Intretnere Pazrimoniu, Serviciul

Urmarire Investitii.

Conditii pentru ocuparea postului:

1.nivelul studiilor: superioare absolvite cu diploma de licentd;

4.vechime In muncad: minim 10 ani

Alte competente:

l.cunostinte de operare instrumente specifice muncii de kirou (computer, imprimanti, scanner,
xerox,fax, telefon, etc);

2.limbi straine — engleza-nivel mediu;

3.cunostinte operare PC — nivel mediu;

Alte conditii specifice:

1.spirit de observatie si atentie la detalii, corectitud:ne, sriozitate:

2.abilitati de comunicare, spirit de echipa,

3.disponibilitate de lucru la solicitare (prelungirea programului de lucru sau solicitaze in zilele
legale de odihna/sarbatori,conform legislatiei in vigoare;

Cunostinte specifice:

1.legislatia specificd muncii;

2.norme §i normative munca:
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Probele de concurs ccnstau in:
1. Proba scrizsi;
2. Intervia

Tematica, stabi it pe baza biblicgrafiz;

1. obligatii si rdspunderi pentru asigurarea calitétii in constructii;
2.cadrul juridic unitar pentru reparatiile, consolidarea, realizarea si desfiintarea constructiilor;
3. intocmirea actelar pentru obtinsrea autorizatiei de constructie;

4. receptia lucrarilor in constructii,

Bibliografia:

1. Legea nr. 10/1995, cu modificdrile si completarile ulterioare, privind calitatea in
constructii;

2. Legea 50/199° cv medificérile si completarile ulterioare, privind autorizarea executiilor
lucrérilor de constructii;

3. HG 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucréarilor de constructii si
instalatii eferente acestora cu modificd-ile si completarile ulterioare;

4, Codul muncii — S&nétatea si securitatea Tn munca.

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:

a) are cetdtenia romani, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spaticlui Economic European si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba remani, scris si vorbit;

C) are varsta minima reglementati de prevederile legale;

d) are capecitate deplind de exercitiu;

€) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare
abil:tats;

f) inceplizeste conditiile de studii i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice

potrivit cerintelor postului scos la concurs;

Splaiul Indepencentei ar. 312, sector 6, mun. Bucaregsi — RO-060042, RoméniaTel. +40 214029233 /34; Fax. +40 21402914
www.upb.ro



g) nu a fost condamnat? definitiv pentru savarsirea anei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirez justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sivérsite cu intentie, care er face-o inccmpatibila cu exercitarea functiei,

c1 exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universititii Politehnica din
Bucuresti;

b) copie actului de identitate sau orice alt document care atesta id=ntitatea, potrivit legii,
dupi caz

¢) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor;
d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care azestd vechimea in munca In copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere cd nu &re artecedente penale care
sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care cadideaza,

f) adeverintid medicala care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 Iuni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre
unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313,
Sector 6, Cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, camera 114, zelefon 021.402.9100 int.
9233, 9234.

Bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrie-ii si alte informatii suplimentare se

gasesc pe site-ul universitatii www.upb.ro.

Datele de desfasurare a probelor de concurs:

02.08.2021-13.08.2021 ora 15:00 - depunerea dosarului de inscriere la concurs
16.08.2021-17.08.2021 ora 15:00 - selectie dosare
18.08.2021 ora 15:00 - afisare rezultate - selectie dosare

19.08.2021 ora 15:00 - contestare - selectie dosare
20.08.2021 ora 15:00 - solutionare contestatii si afisare rezultat selectia dosarelor
23.08.2021 ora 10,00, Sala AN 215- Rectorat- susfinere probi scrisi

24.08.2021 ora 15:00 - afigare rezultate la probé scrisa

Splaiul Independentei nr. 313, sector 6, mun. Bucuresti — RO-060#42, Romér:=a
Tel. +40 214029233/34; Fax. +40 214029°48

www.upb.ro



25.08.2021 ora 15:00 - contestare proba scrisi

26.08.2021 ora 15:00 - so’utionare si afisare rezultat contestatii proba scrisa
27.08.2021 ora 09,00,- Sala AN 215- Rectorat- sustinere interviu

30.08.2021 ora 15:00 - afisare rezultate interviu

31.08.2021 ora 15:00 - contestare interviu

01.09.2021 ora 15:00 - solufionare si afisare rezultat contestatii proba interviu

02.09.2021 ora 15:00 - afisare rezultate finale

NOTA: Originaltl ¢ocumentului semnat se regaseste la sediul UPB, Directia
Informatizare si Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Un.ane, Biroul
Evidentd Resurse Umane, cladire Rectorat, cam. 114 si poate fi consultat in
conditiile prevézate de art. 36 din HG nr. 286/2011, cu modificérile si
completérile ulter:oare.
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MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
DIRECTIA INTRETINERE PATRIMONIJ

Aprobat,

Director intretinere Patrimoniu,

A ELEMENTELE DE IDENTIFICARE A POSTULUL:

A.1. Denumire post, grad, nivelul studiilor: Administrator Financiar [(S)

A.2. Nivel post: executie
A.3. Vechime: minim 10 ani

C A.4. Scopul principal al postului:Intocmeste situatii privind planu-ile anuale de investitii, do-
B cumentatia necesara pentru obtinerea certificatului de urbanism si autorizatiei de construire
pentru lucrari de constructii, consolidari, reparatii capitale, suprafetele utile ale cladirilor , par-
ticipa in comisii e de evaluare la procedurile de licitatii privinc obieciivele de investitii.
CERINTE POST:

B.1. Studii de specialitate: superioare
B.2. Perfectionari (specializari):

B.3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): operare
Microsoft Office — nivel mediu

B.4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere):

- O limb3a de circulatie internationald / engleza -nivel mediu




~ D.3. De control: ....... S

B.5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: .......

a. execelentd comuricare orala si scrisa
b. disponibilitate de lucru in echipa
c. persoana organizata, responsabila

B.6. Cerinte specifice:

a. Cunostinte de operare instrumente specifice muncii de birou (computer, imprimanta,
scanner, xerox, fax, telefon, etc) .
b. Disponibilitate de lucru la solicitare (prelungirea programului de lucru sau solicitare in
zilele legale de odihna / sarbatori, conform legislatiei in vigoa-e)
c. Cunostinte specfice : Legislatia specifica a muncii
Norme si normative de murica

B.7. Competenta manageriala (cunostinfe de managemsant, calitati si aptitudini manageriale):

B. ATRIBUTII POST:

a. Participa la intocmirea de situatii privind suprafetele uti'le ale zladirilor, destinatiile lor pe

cladiri din imobilele U.P.B;

b. Participa la intocmirea planurilor anuale de investitii, ccnsolidari, reparatii capitale;

c. Participa in comisiile de evaluare la procedurile de icitatii privind cbiectivele de investitii;

d. Intocmeste si urmareste documentatia necesara pentru obtinersa certificatului de
urbanism si autorizatiei de construire pentru lLcrari de constructii,

e. Executa si alte sarcini primite de la seful direct, compatibile cu n-egatirea profesionala;

f. Respecta Regulamen:ul de Ordine Intericara;

C. RELATII:

D.1. lerarhice:

a. subordonat fatd de: Seful Serviciului Urmarire Investitii (din cadrul Directiei
Intretinere Patrimoniu)

D.2. Functionalé: Are relati cu toate structurile administ-ative ale L'niversitatii, in domeniul de
competenta

D.4. De reprezentare: - Reprezinta compartimentul administrativ in relatile cu celelalte
compartimente



D.5. Limite de competentd: - De libertate decizionald in vederea realizarii obiectivelor si
sarcinilor trasate cu mentionarea in prevederilor ROF si ROl si a legislatie: in vigoare

D.6. Delegarea de atributii/lcompetente:
- Se realizeaza cand este cazul, prin note interne scrise.

Elaborat:

SEF SERVICIU URMARIRE INVESTITI Semnatura
Luat la cunostinta: Semnatura
Salariat:

Data: ......... . e




