MINISTERUL =DUCATIE.-
Universitatea POLITEHNICA din Bucurest
DIRECTIA INFORMATIZARE S: RESUESE UMANZ

MIMISTERUL E JUCATIEI
UNIWERSITATEA POLITEHNI
ANUNT REGISTRA

Thne Dl /7?

Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate =u pre&Fdenle LG 53/2003
republicatd cu modificarile i completirile ulterioare 5: ale -IG nr. 286/20°1 cu modificarile si
completarile ulterioare, anunta organizarea in data 10.08.2021, ora 10%, la sediul cin Splaiul
Independentei nr. 313, sector 6, cod pogtal 060042, CIF 4283199. Bucurest:. clidirea ciidirea
Rectorat, sala AN 215, a concursului pentru ocuparea pe pericadi nedeterminatd (pentru
persoanele pensionate angajarea se va face pe perioada de 1 an), cu nerma intreagd, a urmatorului
post contractual vacant de executie din cadrul Directiei Valorificzrea Infrastructuri- si a
Capitalului Academic:

» 1 post - administrator financiar I (S)

A. Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare, sunt:

a) are cetdtenia romana, cetdtenie a altor state membrs ale Unrur:-i Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Eccnomic European si domiciliul in Romanig;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

c) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
taza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sa1 de unititile sanitare
abilitaze;

f) irdeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime szu alte conditi: spzcifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei -nfractiuni contra umanititii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciu., care
impiecica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de ccruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea furctiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. Actele necesare Inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului UPB;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
dupi caz;

¢) zopi-le decumentelor care si ateste nivelul studiilor;

d) carnztul de muncé sau, dupé caz, adeverintele care atesta vecnimea in munca, in cop:e;
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e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antececente penale care
sé-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

f) adeverintd medicald care sd ateste starea de sdnatate corespunzatoare eliberata cu cel mult
6 luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al cand:datului sau de citre

unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Doszrul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313,
sector 6, cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, eta’ 1, camera 114, telefon 021/4029233.

C. Conditii pentru ocuparea postului:

a) studii de specialitate: studii superioare in domeniul stiintele comunicari:, comunicare si
relatii publice, absolvite cu diploma de licenta:;

b) perfectiondri (specializari):studii de master;

¢) Vechime in muncé: minim = ani;

L

12

d) alte competente:

cunostinte de operare/programare pe calculztor: nivel avansat in utilizarea
programelor(Windows. pachet MSOffice, internet si retele de sociale, aplicatii

informatice, instrumente de dezvoltare);

limbi stréine:

o limba strdind de circulatie internationald la nivel mediu;
abilitéti, calitati si aptitudini necesare:

sinteza si analizd;

abilitati de comunicare scrisa gi verbala;

capacitatea de a lua decizii in conditii de stres;

capacitatea de orgarizare a timpului, sarcinilor si locului ce mumncé;
capacitatea de a respecta termene limita;

buna comunicare si adaptarea la lucru in echipi;
capacitatea de a invata pe cont propriu si de a lua initiativa.

e) alte conditii specifice:

I

2
3.
4

experientd in domeniul comunicarii si relatiilor pablice;
experientd n elaborarea si aplicarea de norme/proceduri/instructiuni;
experientd Tn activitati administrative;

disponibilitatea de a efectua deplaséri in tard gi/szu strdinitate, delegar., detasari

D. Concursul va consta in:

1. Proba scrisa

2. Interviu.

5
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E. Tematica, stabilitd pe baza bibliografiei

1. Carta Universitard UPB:

a
2
c.
d

€.

Studiile universitare. postuniversitare si de formare continua
Autonomia universitara si rispunderea publica

Conducere si administratie

Comunitatea academica

Codul de eticd si decntologie profesionala

2. Legea Educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si cempletarile ulte-ioare;

a.

TITLUL III Invitimantul superior

3. Legeanr. 190 din 18 iulie 2018, Regulamentul (UE) 2016,/679

Domeniu de aplicare

Principalele obligati: pentru operatorii de date ir aplicarea GDPR
Cartografierea prelucrarilor de date cu caracter persoral
Prioritizarea actiunilor de intreprins

Gestionarea riscuriler

4. Legea 31/1990 din 16 noiembrie 1990 privind societétile comerciale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

a. TITLUL II Constituirea societatilor

n. TITLUL III Functionarea societétilor

c. TITLUL IV Modificarea actului constitutiv

d. TITLUL VII Lichidarea societétilor

e. TITLUL VIII Contraventii si infractiuni

5. ORDONANTA Nr. 57/2002 din 16 august 2002 privind cercetarea stiirtifica si dezvoltarea

tehnologica

a. CAPITOLUL I Dispozitii generale

n. CAPITOLUL II Sistemul nazional de cercetare-dezvoltare

¢. CAPITOLUL V Finantarea activititilor de cercetare-dezvcltare si inovare

d. CAPITOLUL VI Valorificarea potentialului de cercetare

e. CAPITOLUL VII Rezultatele activitatilor de cercetare-dezvoltare

6. ORDIN Nr. 28/2021 din 16 aprilie 2021pentru aprooarea Normelor metodologice privind
infiintarea si dezvoltarea spin-offurilor in domeniul cercetarii-dezvoltarii si inovérii, NORME
METODOLOGICE privind infiintarea si dezvoltarea spin-offu-ilor in domeniul cercetarii-
dezvoltarii si inovarii

7. Relatii publice si comunicare pentru administratia publica

a.
5,

C

Comunicare si semioticd. Structura actului comunicatioral
Rolul comunicarii in PR. Comunicatorul institutional
PR in organizatia publica

8. Liberul acces la informatii de interes public

Dispozitii comune privind accesul la informatiile de interes public

Dispozitii speciale privind accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de
interes public

Sanctiuni
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9. Strategia Nationald pentru Dezveltarea Durabild a Roméniei 2030
a. Educatie de calitate
b. Munca decenta si crestere economica
¢. Industrie, inovatie si infrastractura

F. Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucriri, articole de specialitate sau surse de
informare si documentare expres indicate, cu relevanti pentrc fuancfia vacantd sau temporar
vacanta pentru care se organizeaza concursul:

1. Carta U.P.B. (https://upb.ro/wp-content/uploads/2018/02 'carta_vnb.pdf);

2. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completz-ile ulterioars;

3. Regulamentul (UE) 2016/679 &l Parlamentului European s: al Consiliului cin 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizce In ceea ce priveste prelucerea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogzare a Directivei 95/46/CE;

4. Zegea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului
(UE) 2026/679 al Parlamentualui European gi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

5. Orientdri privind Consimtdméntul in temeiul Regulamentclui (UE) 679/2016
(17/RO/WP259);

6. Legea 31/1990 privind societatile comerciale, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. ORDONANTA  Nr. 57/20C2 din 16 august 2002 privind cercetarea stiintifica si
dezvoltarea tehnologica

8. ORDIN Nr. 28/2021 din 16 apr:lie 2021pentru aprobarea Norme:or metodologice privind
infiintarea si dezvoltarea spin-offurilor In domeniul cercetirii-Cezvoltzri: si inovirii, NORME
METODOLOGICE privind infiinfarea si dezvoltarea spin-oifurilor ‘n comeniul cercetarii-
dezvoltarii si inovarii

9. Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul zcces (2 informatiile de interes
public;

10. Legea nr. 319 din 8 iulie 2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare;

11. Strategia NationalZ pentru Dezvoltarea Durabild a Roman‘ei 2030

12. Relatii publice si comunicare pentru administratia publicd, Anzcnio Dandu, Ed. Trionic,
Bucuresti, Romania, 2016

G. Datele de desfasurare a probelor de concurs:

20.07.2021- 02.08.2021 ora 15" - depurerea dosarului de Inscriere la concurs
03.08.2021 — 04.08.2021 - selectie dosare
05.08.2021 ora 15" - afisare rezultate - selectie dosare

06.08.2021 ora 15" - contestare - select-e dosare

09.08.2021 ora 15 - solutionare contestatii si afisare rezultat selectia dcsarelor

10.08.2021 orele 10"°-12°° - sustinere proba scrisd sala AN215
11.08.2021 ora 15" - afigare rezultate la probd practica
12.08.2021 ora 15" - contestare proba practica

13.08.2021 ora 15% - solutionare si afisare rezultat contestatii preha scrisa
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16.08.2021 orele 10%-12% - sustirere interviu Sala AN215
17.08.2021 ora 15% - afisare rezultate interviu
18.08.2021 ora 15 - contestare interviu

ii oroba intervia
i i e rezultat contestatii pro
19.08.2021 ora 15" - solutionare si afisar

20.08.2021 ora 15 - afisare rezultate finale

VOTA: Originalul documentului semmnat ge
lesuise Umane, Serviciyl Eviden;
lectorat, cam. 114 si poate fi
toditicarile si completari

regaseste la sedjyl UPB, D
& Resurselor Umane, Biroy] Evi
consultat I condi
le ulterioare,

recia Informatizare si-
denis Resirse Umare, clidire
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