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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 —

Codul Muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare si ale HG nr. 286/2011, cu
modificarile si completérile ulterioare, anunti organizarea in data de 09.06.2021, la sediul din Splaiul
Independentei, nr. 313, scctor 6, Bucuresti, ora 10%, sala AN 215, a concursului pentru ocuparea pe
perioadd nedeterminatéd, cu normd intreagd, (pentru persoanele pensionate angajarea se va face pe
perioadd determinati de 1 an), a postului vacant de administrator financiar debutant(M), din cadrul
Serviciului Mobilititi si Acorduri de Cooperare, Directia Relatii Internationale.

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:

a) are cetdtenia roménd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparfinind

Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoagte limba romana, scris i vorbit;

c) are varsta minima reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

€) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnaté definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului
ori contra autoritaii, de serviciu sau in legituri cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu

exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitatii Politehnica din Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;
c) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor;

d) carnetul de muncé sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munci in copie;
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e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia rdspundere ci nu are antecedente penale care si-1 faci

incompatibil cu functia pentru care cadideazi;

) adeverin{3 medicald care si ateste starea de s#initate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni

anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de ctre unititile sanitare
abilitate;

2) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, nr. 313, sector

6, cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, etaj 3, camera 312, telefon 021.402.9330.

A. Conditii pentru ocuparea postului:

a) nivelul studiilor: medii, cu diploma de BAC;

b) domeniul studiilor: socio-umane, economice, matematici-informatica;

¢) vechime in munca: nu este cazul; implicarea in activititi de voluntariat constituie un avantaj;

d) vechime in functie de conducere: nu este cazul;

€) alte competente:

1. spirit de echipd, atitudine proactiv, experientd in medii multiculturale;

2. competente de comunicare si abilitafi sociale — comunicare clari, coeziune i claritate,
empatie, comunicare mesaje complexe, etc.;

f) alte competente:
1. competente digitale:

e creare si editare fisiere simple de calcul, de ex. Excel
e creare prezentdri de bazi, de ex. Power Point

e cfectuare sortare complex, aplicénd filtre si utilizand diferite vizualiziri pe foi
de calcul si baze de date

e executare operatiuni complexe, formatare i tabele in aplicatiile de procesare a
textului

2. limbi strdine: Limba Englez3, nivel B2

3. activitdfi de voluntariat: participarea la organizarea de evenimente dedicate studentilor
(organizare baze de date, organizare program student voluntary si coordonarea acestora);
participarea la organizarea evenimentelor educationale international.

B. Probele de concurs constau in:

1. Probi scrisa

2. Interviu
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C. Bibliografia poate cuprinde acte normative, lucrri, articole de specialitate sau surse de informare
si documentare expres indicate, cu relevantd pentru functia vacant pentru care se organizeazi concursul:

1. Ordinul nr. 119/2014 pentru aprobarea Normelor de igien si sinitate pubilcd privind
mediul de viati al populatiei;

Codul muncii si Legea nr. 319/2006 privind protectia si securitatea muncii ;

Norme generale de conduitd profesionala a personalului contractual/ Lege 477/2004 ;
Carta universitara

Adam, E. Baciu, S. Bardi, M. Barghiel, V. Blandu, M. Catelly, Y. M. (coautor),
Chefneux, g. Comanefchi, D. Constantin, C. Grinescu, M. Iftimie, N. Ivinescu, R.
Hamzea, L. Kiritescu, L. Magureanu, T. Miut, R. Mihai, S. Mihescu, A. Nicolau, M.
Robu, V. Consultant : Charles Alderson, (1999), Innovation in Teaching English for
Specific Purposes in Romania - A Study of Impact. Bucuresti : The British Council si
Editura Cavallioti (CNCSIS 74), 300 pg (monografie).

Doa W

Blandu, M. Catana, S. Catelly, Y. M. (2004), (coautor), Comanetchi, D. Constantinescu,
C. Cosoreci, S. Cristea, D. Grosu, S. Iliescu, C. Mihai, S. Nestor, V.Popa, F. Pricope, M.
Rares, L. Réileanu, B. Savu, E. Simion, D.I. Stanil3, S. Urs, D., English for Profesiional
Communication, Bucuresti : Ed. Printech (Cod CNCSIS 54), 287 p Soars, J. and L
Headway Intermediate/ Upper Intermediate, Oxford, University Press, 1996 Jordan, R.R.,
Academic Writing Course, Collins ELT, 1990. Jack C. Richards and Richards W.
Schmidt (eds), Language and Communication, Longman, 1993.

A, Tematica stabilitd pe baza bibliografiei:

1. Carta Universitard UPB

- Studiile universitare, postuniversitare si de formare continui
- Autonomia universitari si rispunderea publici

- Conducere si administratie

- Comunitatea academici

- Codul de etici si deontologie profesionala

2. Lege 477/2004
- Cadrul relatiilor in exercitarea atributiilor functiei
- Conduita in cadrul relatiilor internationale
- Participarea la procesul de luare a deciziilor
- Folosirea abuzivi a atributiilor functiei detinute

3. Tematica probei de competenta lingvistica- limba engleza

- Candidatul trebuie sd demonstreze cunoasterea urmitoarelor elemente : Vocabular, Acte de
vorbire, structuri morfo-sintetice.

Bibliografia, fisa postului, documentele necesare Inscrierii si alte informatii suplimentare se g#sesc pe site-

ul universitifii www.upb.ro.

Splaiul Independentei nr. 313, sector 6, Mun. Bucuresti — RO-060042, Romania
CUI/CIF 4183199 / 28.06.1993
Tel. +40 214029233 /34; Fax. +40 214029148

WAVW. )b 10



Datele de desfasurare a probelor de concurs:

18.05.2021 — 31.05.2021 - depunerea dosarelor de inscriere la concurs
02.06.2021 — 03.06.2021 - selectie dosare

04.06.2021 - comunicare rezultate selectie dosare

07.06.2021 — depunere contestatii selectie dosare

08.06.2021 — comunicare solutionare contestatii selectie dosare
09.06.2021 - ora 10", sala AN 215- susfinere proba scrisa
10.06.2021 — comunicare rezultat proba scrisi

11.06.2021 — depunere contestatii proba scrisa

14.06.2021 — comunicare solutionare contestatii proba scrisa
15.06.2021 - ora 10", sala AN 215 - sustinere interviu
16.06.2021 — comunicare rezultat interviu

17.06.2021 — depunere contestatii proba interviu

18.06.2021 — comunicare solutionare contestatii interviu
22.06.2021 — comunicare rezultat final

NOTA: Originalul documentului semnat se regaseste la sediul UPB, Directia Infon‘natizaure'si
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, Biroul Evidentd Resurse Umane, cladire
Rectorat, cam. 312 si poate fi consultat in conditiile prevazute de art. 36 din H.G. nr. 286/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare




