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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile LG 53/2003 republicata
cu modificdrile si completérile ulterioare si ale HG 286/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,
anuntd organizarea in data de 26.11.2018, la sediul din Splaiul Independentei, 313, sector 6, cod postal
060042, CIF 4183199, Bucuresti, ora 14,00, in cadrul Facultétii de Ingineria si Managementu1 Sistemelor
Tehnologice, sala CD009, a concursului pentru ocuparea pe perioadd nedeferminaté, cu normad intreagi, a
urmatorului post de executie din cadrul Facultétii de Ingineria si Managementul Sistemelor Tehnologice,

Secretariat:

Administrator financiar I S — Facultatea de Ingineria s1 Managementul Sistemelor

Tehnologice, Secretariat.

- Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:

a) are cetatenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand

Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢)  are varsta minimd reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte cbnditii specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;

2) nu a fost condamnatd definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statului

ori contra autoritatii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori
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a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu

exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de Inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitatii Politehnica din Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;
c) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;

d) carnetul de muncé sau, dupé caz, adeverintele care atestd vechimea In muncé 1n copie;

€) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere ca nu are antecedente penale care si-1 faca

incompatibil cu functia pentru care cadideaza;

f) adeverintd medicald care s ateste starea de sénitate corespunzatoare eliberati cu cel mult 6 luni

anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare

abilitate;
g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313, Sector 6,

Cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, camera 114, telefon 021.402.9100 int. 9233, 9234.

A. Conditii pentru ocuparea postului:

a) nivelul studiilor: superioare;

b) domeniul studiilor: studii tehnice in domeniul Inginerie si Management
c) vechime In munca: minimum 1 an in domeniu;

alte competente:

- Legislatia spacificd muncii;

- Regulamentul intern al UPB nr. 232/18.07.2007;

- Cunostinte Windows, MS Office, Inventor, Catia, SolidWorks, Illustratof, Photoshop;

- Cunostinte specifice privind elaborarea propunerilor de proiecte finantate din fonduri

structural si implementarea acestora;

- Cunoasterea a cel putin a unei limbi strdine de circulatie internationald, scris si vorbit;

- Permis de conducere categoria B.
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- Abilitati, calitati si aptitdini necesare: spirit de observatie si atentie la detalii, corectitudine,
seriozitate, abilitdfi privind lucrul cu aplicatii software specifice.

Probele de concurs constau in:

1. Selectia dosarelor de concurs
2, Proba scrisa
3. Interviu
Bibliografie:
a) Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

b) Carta UPB; _
c) Regulamentele UPB privind organizarea studiilor universitare de licenta si masterat;

d) Ordonanta nr. 119/31.08.1999 *** republicatd privind controlul intern/managerial si

controlul financiar preventiv;

e) Ordin nr.400/12.06.2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitétilor publice;
f) P.L.Seiciu, ¢.GH. opran, D.C. Seiciu, Managementul proiectelor ingineresti, Editura

Politehnica Press, Bucuresti, 2009;
2) Regulament intern UPB.

Tematica

a) Legea nr. 1/2011 — Organizarea studiilor universitare;

b) Organizarea studiilor universitare de masterat si a activitétii profesionale a masteranzilor
in UPB;

c) Organizarea studiilor universitare de licentd si a activititii profesionale a studentilor in
UPB,; | |

d) Carta UPB;

e) Legea educatiei Nationale nr. 11/2011, cu modificérile si completérile ulterioare;

1) Control intern managerial, managementul proiectulﬁi;

2) Legislatie privind gestiuna documentelor, riscuri.

Bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii si alte informatii suplimentare se gésesc pe site-

ul universititii www.upb.ro.
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Datele de desfasurare a probelor de concurs:

05.11.2018 — 16.11.2018 ora 15:00 - depunerea dosarului de Inscriere la concurs
19.11.2018 — 20.11.2018 - selectie dosare
21.11.2018 ora 15:00 - afisare rezultate - selectie dosare

22.11.2018 ora 15:00 - contestare - selectie dosare

23.11.2018 ora 15:00 - solutionare contestatii si afisare rezultat selectia dosarelor
26.11.2018 ora 14:00, Facultatea IMST sala CD 009 - sustinere proba practica
27.11.2018 ora 15:00 - afisare rezultate la proba practica

28.11.2018 ora 15:00 - contestare proba practica

29.11.2018 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba practica
03.12.2018 ora 14:00, Facultatea IMST sala CD 009 - sustinere interviu
04.1122018 ora 15:00 - afisare rezultate interviu |

05.12.2018 ora 15:00 - contestare interviu

06.12.2018 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu

07.12.2018 ora 15:00 - afisare rezultate finale
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