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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile LG 53/2003 cu
modificédrile si completarile ulterioare si ale HG 286/2011 cu modificdrile si completarile
ulterioare, anunta organizarea in data de 03.09.2018, ora 12%, la sediul din Splaiul Independentei
nr. 313, sector 6, cod postal 060042, CIF 4183199, Bucuresti, Sala AN 215, a concursului pentru
ocuparea pe perioadd nedeterminatd, cu normé intreagd, a urmatorului post contractual vacant de
executie din cadrul Directiei Fonduri Europene:

1 post administrator financiar I (S)

A. Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare,
sunt:

a) are cetdtenia roménd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;

¢) are varsta minimad reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru savéarsirea unei infractiuni contra umanititii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni s&vérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatid Rectorului UPB;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munci, in copie;
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e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care
sd-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverin{d medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberati cu cel
mult 6 luni anterior derulérii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre
unitafile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313,
sector 6, cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, camera 310, telefon 021/4029330.

C. Conditii pentru ocuparea posturilor:

1 post administrator financiar I (S)

a) Nivelul studiilor : studii superioare absolvite cu diploma de licenti;
b) Specializéri: manager proiect; expert contabil;

¢) Vechime in munci: minim 10 ani;

d) Experientd in domeniu: minim 5 ani;

e) alte competente:

1. cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):
nivel avansat in utilizarea programelor:
- Microsoft Office ( Word, Excel, PowerPoint etc.)
- Adobe Acrobat Reader
- Introducere date in diverse sisteme informatice (MySMIS)
- Navigare diverse motoare de cdutare pe Internet;

2. 0 limbad strdini de circulatie internationala la nivel mediu

3. abilitdti, calitati si aptitudini necesare:

- analiza si sintezd

- capacitatea de a lua decizii in conditii de stres

-capacitatea de a respecta termene limita

- buna comunicare si adaptarea la lucrul in echipa

- capacitatea de a Invita pe cont propriu si de a lua initiativa.

e) alte conditii specifice:
1. experientd in implementarea proiectelor finantate din fonduri europene (experients
in asistentd manageriala sau experientd in activitatile de monitorizare- raportare)
2. experientd Im intocmirea si/sau executarea de buget
3. experientd in elaborarea i aplicarea de norme/proceduri/instructiuni
4. experientd In activitati administrative
5. disponibilitatea de a efectua deplasiri in tara si/sau strainatate, delegiri, detasari
6. activitatea curentd se realizeaza In spatii ce dispun de logistica necesard pentru o
bund desfasurare ( mobilier, birouri, scaune ergonomice, consumabile, echipamente
si tehnica de calcul, inclusiv echipamente multifunctionale).
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D. Concursul va consta in:

1. Proba scrisa
2. Interviu.

E. Tematica, stabiliti pe baza bibliografiei

1. Invatamantul superior romanesc;

2. Conducerea si administratia Universitatii Politehnica din Bucuresti;

3. Dispozitii specifice privind programarea si implementarea programelor
operationale;

4. Dispozitii specifice privind gestiunea financiara

5. Dispozitii comune nationale si europene aplicabile fondurilor ESI

6. Regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate
prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european si Fondul de coeziune
2014-2020 :

7. Abateri, sanctiuni, corectii si reduceri financiare aplicabile cheltuielilor aferente
proiectelor finantate din fonduri europene si/sau din fonduri publice nationale aferente acestora
in caz de nerespectare a reglementérilor privind achizitiile

8. Programul Operational Capital Uman 2014-2020

9. Programul Operational Competitivitate 2014-2020

10. Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020
11. Programul Operational Regional 2014-2020

12. Granturi SEE

13. Granturi Europene.

F. Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrari, articole de specialitate sau
surse de informare si documentare expres indicate, cu relevanti pentru functia
vacanta sau temporar vacanta pentru care se organizeazi concursul:

1. Legea Educatiei Nationale (1/2011);

2. Carta Universititii POLITEHNICA din Bucuresti;

3. Regulamentul (UE) nr. 1304/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din
din 17 decembrie 2013 privind Fondul social european si de abrogare a
regulamentului (CE) nr. 1081/2006 al Consilului;

4. Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din
din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european
de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de Coeziune, Fondul
european agricol pentru dezvoltare rurali si Fondul european pentru pescuit si afaceri
maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european
de dezvoltare regionald, Fondul social european si Fondul european pentru pescuit si
afaceri maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului;
5. Hotardre nr. 398/27 mai 2015 pentru stabilirae cadrului institutional de coordonare
si gestionare a fondurilor europene structurale si de investitii si pentru asigurarea
continuitdtii cadrului institutional de coordonare si gestionare a instrumentelor
structurale 2007-2013;

6. Hotarére nr. 399/ 27 mai 2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor
efectuate In cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european si Fondul de Coeziune 2014-2020;
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7. Ordonanta de Urgenta nr. 66 din 29 iunie 2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

8. Programe operationale 2014-2020;

9. Ordonanta de Urgentd nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2014-2020, cu modificarile si completarile

ulterioare;

10. Regulamentul privind implementarea Mecanismului Financiar al Spatiului
Economic European (SEE) 2014-2021 RO;

11. Regulamentul privind implementarea Mecanismului Financiar Norvegian 2014-
2021 RO.

G. Datele de desfasurare a probelor de concurs:

10.08.2018- 24.08.2018 ora 16 - depunerea dosarului de inscriere la concurs
27.08.-28.08.2018 - selectie dosare
29.08.2018 ora 16" - afisare rezultate - selectie dosare

30.08.2018 ora 16 - contestare - selectie dosare

31.08.2018 ora 16 - solutionare contestatii si afisare rezultat selectia dosarelor

03.09.2018 orele 12°0-14% - sustinere proba scrisa Sala AN 215
04.09.2018 ora 16 - afisare rezultate la proba scrisa
05.09.2018 ora 16° - contestare proba scrisd

06.09.2018 ora 16° - solutionare si afisare rezultat contestatii proba scrisd

07.09.2018 orele 12°°-14% - sustinere interviu Sala AN 215
10.09.2018 ora 16 - afisare rezultate interviu
11.09.2018 ora 16 - contestare interviu

12.09.2018 ora 16* - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu

13.09.2018 ora 16°° - afisare rezultate finale
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