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INTR RS

Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile LG 53/2003 republicati
cu modificdrile si completarile ulterioare si ale HG 286/2011 cu modificirile si completirile ulterioare,
anuntd organizarea in data de 26.11.2018, la sediul din Splaiul Independentei nr. 313, sector 6, Bucuresti,
ora 11:00, Sala de Consiliu a Facultatii de Energetica, corp EI, etaj 1, a concursului pentru ocuparea pe
perioadd nedeterminaté, cu norma intreags, a urmatorului post contractual de executie din cadrul Facultatii

de Energetica, Secretariat facultate:
> 1 post de secretar treapta I (M) - Secretariat Facultatea de Energetici

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:

a) are cetdfenia roménd, cetéfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu; }

€) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei

medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori
contra autoritétii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universititii Politehnica din Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;
) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor;
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d) carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in munci in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere ca nu are antecedente penale care si-l faci

incompatibil cu functia pentru care cadideazi;

f)  adeverintd medicald care sd ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni

anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitatile

sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313, Sector 6,

Cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, camera 114, telefon 021.402.9100 int. 9233.

A. Conditii pentru ocuparea postului:

a) nivelul studiilor: medii;

b) vechime in muncd/ spécialitatea postului: minim 10 ani;

c) alte competente: spirit de observatie si atentie la detalii, corectitudine, seriozitate, capaciate

de adaptare si de aplicare a instructiunilor primate, disponibilitatea de a nvata, abilitdtii de comunicare,

consigliere si indrumare, spirit de echipa;

d) alte conditii: cunostinte operare PC: Windows, MS Office, Internet, E-mail;

B. Concursul va consta in:

1. Proba scrisd

2. Interviu

C. Bibliografie:

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Carta UP.B,;

Regulament intern UPB;

Regulamentele U.P.B. privind organizarea studiilor universitare de licenti si de masterat;

A e

Regulamentul privind regimul actelor de studii in sistemul de invitdmant superior (Ordin MECS nr.
657/2014).

6. Regulamentul privind acordarea burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii de la

studiile universitare de licenti si de masterat din UNIVERSITATEA POLITEHNICA din
BUCURESTL
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D. Tematica stabilitd pe baza bibliografiei:
1. Legeanr. 1/2011 — Organizarea studiilor universitare;

2. Organizarea i functionarea procesului de invatamant in cadrul Studiilor Universitare de MASTERAT
din Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti;

3. Organizarea si desfésurarea procesului de invaimant de LICENTA in Universitatea POLITEHNICA |
din Bucuresti; |

4. Metodologia si criteriile de acordare a burselor;

5. Detalii privind modul de acordare a burselor si a ajutoarelor sociale din bugetul statului;

Bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii si alte informatii suplimentare se gasesc pe site-

ul universitatii www.upb.ro.

Datele de desfasurare a probelor de concurs:

05.11.2018 — 16.11.2018 ora 08:00-15:00 - depunerea dosarului de inscriere la concurs
19.11.2018 — 20.11.2018 - selectie dosare
21.11.2018 ora 15:00 - afisare rezultate - selectie dosare

22.11.2018 ora 15:00 - debunere contestatii - selectie dosare

23.11.2018 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultate contestatii- selectie dosare

26.11.2018 ora 11:00 - Sala de Consiliu a Facultatii de Energetica, corp EI - sustinere proba scrisd
27.11.2018 ora 15:00 - afisare rezultate la proba scrisa

28.11.2018 ora 15:00 — depunere contestatii proba scrisi

29.11.2018 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba scrisa

03.12.2018 ora 11:00 - Sala de Consiliu a Facultatii de Energeticd, corp EI - sustinere interviu
04.12.2018 ora 15:00 - afisare rezultate interviu

05.12.2018 ora 15:00 - contestare interviu

06.12.2018 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu
07.12.2018 ora 15:00 - afisare rezultate finale
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