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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile LG 53/2003 republicata
cu modificérile i completérile ulterioare si ale HG 286/2011 cu modificérile si completérile ulterioare,
anuntd organizarea in data de 13.11.2018, la sediul in Splaiul Independentei, nr. 313, sector 6, cod postal
060042, Bucuresti, ora 14:00, Directiei Dezvoltarea Patrimoniului, Biroul Administrarea Patrimoniului,
sala AN 215, a concursului pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd, cu norma intreagi, a urmétoarelor

posturi contractuale de executie:

8 posturi de muncitor necalificat - Directia Dezvoltarea Patrimoniului, Biroul Administrarea

Patrimoniului

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:
a) are cetdfenia romani, cetétenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand

Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatdi pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;
) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;

2) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infédptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu

exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitatii Politehnica din Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi caz;
c) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;
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d) carnetul de munci sau, dupé caz, adeverintele care atestd vechimea in munca in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere ci nu are antecedente penale care si-1 facd
incompatibil cu functia pentru care cadideaza;

) adeverintd medicald care s ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derulérii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare
abilitate; ‘ | '

2) curriculum vitae.

Dosarul de Inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313, Sector 6,

Cod postal 060042, Bucuresti, clidirea Rectorat, camera 114, telefon 021.402.9100 int. 9233.

A. Conditii pentru ocuparea postului:

8 posturi de muncitor necalificat
a) nivelul studiilor: gimnaziale;
b) abilitdfi practice: manevrarea utilajelor din dotarea universitifii cum ar fi motocoasi,

motoferdstrau, freza de zdpada, etc.;

B. Concursul va consta in:

1. Proba practica

2. Interviu

<. Bibliografie:

a) Carta UPB;

b) Regulament de Organizare si Functionare UPB;
c) Regulament de Ordine Interioard UPB;

d) Codul muncii.

D. Tematica stabilita pe baza bibliografiei:
a) Patrimoniul universitatii;

b) Conduita in timpul serviciului;

c) Utilizarea uneltelor/utilajelor din dotare;

d) Regulamentul de acces auto si pietonal;

www.upb.ro CUI/CIF 4183199/ 28.06.1993 2
Email: resurse.umane(@upb.ro;

calarmraramirnhkh wa




Bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii si alte informatii suplimentare se gasesc pe site-

ul universitatii www.upb.ro.
Datele de desfasurare a probelor de concurs:

23.10.2018 — 05.11.2018 ora 15:00 - depunerea dosarului de inscriere la concurs
06.11.2018 — 07.11.2018 - selectie dosare '
08.11.2018 ora 15:00 - afisare rezultate - selectie dosare

09.11.2018 ora 15:00 - contestare - selectie dosare

12.11.2018 ora 15:00 - solutionare contestatii si afisare rezultat selectia dosarelor
13.11.2018 ora 10:00, sala AN 215 - sustinere proba practica

14.11.2018 ora 15:00 - afisare rezultate la probd practica

15.11.2018 ora 15:00 - contestare proba practica

16.11.2018 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba practica
19.11.2018 ora 10:00, sala AN 215 - sustinere interviu

20.11.2018 ora 15:00 - afisare rezultate interviu

21.11.2018 ora 15:00 - contestare interviu

22.11.2018 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii probd interviu

23.11.2018 ora 15:00 - afisare rezultate finale

Universitatea Politehnica din Bucuresti
Reprezentant legal,
RECTOR

Mihnea COSTOIU
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ey MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
' g Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

DIRECTIA DEZVOLTAREA PATRIMONIULUI
BIROUL ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI

Aprobat,
Director Directia Dezvoltarea Patrimoniului
Florin STANCULEANU

FISA POSTULUI

A. ELEMENTE DE IDENTIFICARE A POSTULUTI:

A.l. Denumire post: Muncitor
A.2. Nivel post: executie
A.3. Vechime: -

A.4. Scopul principal al postului: intretinerea, administrarea si dezvoltarea patrimoniului universitatii

B. CERINTE POST:

B.1. Studii de specialitate: -

B.2. Perfectiondri (specializiri): -

B.3. Cunostinte de operare/programe pe calculator (necesitate si nivel): -

B.4. Limbi straine: -

B.5. Abilititi, calitati si aptitudini necesare: Flexibilitate, Adaptare, Eficient3, Capacitatea de a lucra in echipa,
B.6. Cerinte specifice:

B.7. Competenti manageriali (cunostinte de management, calititi, aptitudini manageriale): -

C. ATRIBUTII POST:

*  Are obligatii s& cunoasci caracteristicile si modul de intrebuintare al materialelor de curétenie, al dezinfectantilor
si al obiectelor cu care efectueaza curatenia.

* Asigura si raspunde de curitenia in sectorul repartizat, potrivit sarcinilor trasate, efectudnd toate operatiunile de
‘curitenie din incinta UPB,

* Respecti ordinea si disciplina la locul de munca, indeplineste toate obligatiile de serviciu ce ii revin potrivit legii,
contractului de muncd, precum si dispozitiile conducatorilor ierarhici;

» Respecti programul de lucru stabilit §i foloseste integral timpul de muncd, in scopul asigurarii unei functionari
cAt mai optime.

» Efectueaza plantari de pomi ornamentali, garduri vii si flori ornamentale, in zonele unde acestea se pot dezvolta;

» Executi siparea, taluzarea §i semanarea de gazon verde in jurul ciminelor, cantinelor si a spatiilor de invatimant
ori de céte ori este necesar;

« Intretine spatiul verde prin strangerea frunzelor si depozitarea lor in locuri special amenajate, executd curatirea
pomilor de uscaturi i resturi vegetale, tunsul ierbii etc;

s Aduce la indeplinire orice dispozitie datd de sefii ierarhici, daci acestea nu contravin legislatiei in vigoare.

* Participa la diverse activitati gospodaresti si administrative




D. RELATIL:
D.1. Ierarhice:
a) Subordonat fatd de: Sef Formatie
b) Superior pentru: -
D.2. Functionale: Relatii de lucru cu toate structurile din UPB
D.4. De control: -.
D.3. De reprezentare: - .
D.5. Limite de competenti: Conferite de legislatia in vigoare

D.6. Delegarea de atributii/competente: -
Elaborat:
Sef Formatie

Marin Anastasia

Luat la cunostinta:
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Semnitura
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