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REGISTRATU'A
,A IN\ARE dt,r.18...,r-;.1,..-rft 1..:

Universitatea Politehnica din Bucuregti, in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 -

Codul Muncii, republicatd, cu modificirile qi completiirile ulterioare qi ale HG nr. 286/2017 , cu

modificdrile pi completdrile ulterioare, anunJi organizarea in data de 12.11.2018, la sediul din Splaiul

Independenlei, nr. 113, sector 6, Bucureqti, ora 7200, sediul Facultdlii de Automaticd gi Calculatoare, sala

ED 010, a concursului pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd, cu normd intreagd, a postului de

execu{ie de administrator financiar gradul I(S) din cadrul Laboratorului de Calculatoare, Facultatea de

Automaticl Si Calculatoare :

Condifiile generale de participare la concurs, conform legislafie in vigoare, sunt:

a) are cetllenia rom6n4 cetdlenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparlin6nd

Spaliului Economic European qi domiciliul in Rom6nia;

b) cunoa$te limba romdnd, scris qi vorbit;

c) are vdrsta minimd reglementatii de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sindtate corespunzetoare postului pentru care caadideazt, atestatd pe baza

adeverinlei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitSlile sanitare abilitate;

f) indeplinegte condiliile de studii gi, dupa caz, de vechime sau alte condilii specifice potrivit

cerinlelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdv6rqirea unei infracliuni contm urnanit6lii, contra statului

ori contra autoritdlii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedicd infiptuirea justiliei, de fals ori

a unor fapte de coruplie sau a unei infracliiuri sivArqite cu intenlie, care ar face-o incompatibild cu

exercitarea func1iei, cu exceplia situaliei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare inscrierii sunt:

cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitdlii Politehnica din Bucuregti;

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupd caz;
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c) copiile documentelor care atestii nivelul studiilor;

d) cametul de muncd sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaralie pe propia raspundere ci nu are antecedente penale care str-l facd

incompatibil cu funclia pentru carc cadideazd;

. 0 adeverinl[ medicale care sd ateste starea de sanetate corespunzdtoare eliberatd cu cel mult 6 luni

anterior derulArii concursului de cdfte medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitiilile sanitare

abilitate;

g curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313, sector 6,
' codpogtal 060042, Bucuregti, clEdirea Rectorat, camera 1 14, telefon 021.402.9100 :u:tt.9234.

A. Condifii pentru ocuparea postului:

a) nivelul studiilor: Superioare

b) domeniul studiilor: economic / management / marketing (master, certificate./atestate in

domeniu, constituie avantaj)

c) vechime in munctspecialitatea postului: vechime cel pufin 3 ani in sistemul bugetar

d) vechime in functie de conducere: nu este cazul

e) alk competente :

- competent4 punctualitate, initiativa, spirit organizatoric, aptitudini de comunicare, apitudinea

de a lucra cu documente, capacitatea de a lucra cu oamenii

0 alte conditii specifice: cunoa$terea unei limbi streine de circulatie intemalionali

(englezi/ftanceztr) la nivelul unui atestat de traducitor, abilitiili de comunicare, relalionare gi

inviJare, abilitdli de coordonare a echipelor, capacitate de gestionare a timpului qi prioritiJilor

B. Concursul va consta in:

1. Probd scrisd

2. lnterviu

C. Bibliografie:

1. Legea educatiei nalionale - (Legea i/2011);

2. Carta Universite$i Politehnica din BucureEti;

3. Regulamentul intern UPB din 2015;

4. Metodologia ARACIS privind evaluarea programelor de studii universitare de

licenp gi a domeniilor de studii universitare de masterat;
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5. Legea 379/2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare - (Legea

319D003);

6. scutirea de impozit pentru tot personalul implicat in activitail cDI - Legea 136/2017
privind aprobarea Ordonanlei de urgenle a Guvernului nr. 32/2016 pentu

completarea Legii nr.227/2015 privind codul fiscal gi reglementarea unor misuri
financiar-fiscale (Legea 136/2017);

7. Procedura de aplicare a scutirii de impozit pentru personalul implicat in activitdli
CDI - Ordinul comrnMFP/2326/29 august 2017 - MCy2gS5/29 august 2017
privind stabilirea procedurii de acordare a facilitiilii frscale prevdzute la art. 60 pct. 3
dinLegea22T/201-5 privind Codul fiscal (Ordinul comun MFp/2326 -MCV2BS5

t2017);

8. categorii de cheltuieli pentru activitiiii de cercetare-dezvoltare gi de stimulare a
inovdrii, finanlate de la bugehrl de stat - (HG 134/2011);

9. G. Militaru, "Comportament organizational',, Ed. Economicd, 2005.

10. Legea educaliei nalionale - (Legea l/2011);

1 l. Carta Universitdtii politehnica din Bucuregti;

12. Regulamentul intem UPB din 2015;

13' Metodologia ARACIS privind evaluarea programelor de studii universitare de
licentd gi a domeniilor de studii universitare de masterat;

14. Legea 319/2003 privind Statutul penonalului de cercetare-dezvoltare - (Legea

319/2003',t:'

15. scutirea de impozit pentru tot personalul implicat in activiteli cDI - Legea 136/2017
privind aprobarea OrdonanJei de urgenld a Guvemului nr. 321201 6 pentru

completarea Legii nr. 227 /2015 privind codul fiscal gi reglementarea unor masuri
financiar-fi scale (Legea 136/2017);

16. Procedura de aplicare a scutirii de impozit pentru personalul implicat in activitili
CDI - Ordinul cdmun MFP/2326/29 august2}lT -MCI/2855/29 august 2017
privind stabilirea procedurii de acordare a facilitiilii fiscale prevdzute la art. 60 pct. 3
din Legea 227 /2015 privind Codul fiscal (Ordinul comun MFp/232 6 - MCV28S5

/2017):

17. categorii de cheltuieli pentru activitdli de cercetare-dezvoltare qi de stimulare a
inovdrii, finanlate de la bugehrl de stat - (HG 134/2011);

1 8. G. Militaru, "Comportament organizalional", Ed. Economicd, 2005.
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D, Tematici:

1. Sistemul de conducere al Universitilii Politehnica din Bucuregti;

2. Rispundereadisciplinari;

3. Prograrnele de studii universitare;

. 4. Admiterea studenlilor, principii ale politicii de recrutaref

5. Codul de etici gi deontologie profesionald universitari;

6. Drepturile qi obligafiile UPB;

7. Drepturile gi obligaliile salarialilor LIPB;

8. Organizarea timpului de lucru;

9. Protecfia, igiena qi securitafea muncii;

10. Structura organizztoricA a instituliilor de invipmint superior;

1 1. Constituirea dosarului de acreditare progame de studiu licenld;

12. Metodologia privind acreditarea programelor universitare de masterat;

i 3 . Acordarea gradelor profesionale gi incadrarea pe functii;

14. Norrnativele privind drepturile salariale gi scutirea de impozit pentru activitili de cercetare;

15. Categorii de cheltuieli gi gestiunea intemi a bugetelor de cercetare;

16. Proiectarea posturilor qi dinamica dintre grupuri;

17. Managementul schimbirii organizafionale.

Bibliografi4 figa postului, documentele necesare inscderii gi alte informalii suplimentare se gdsesc pe site-

ul universitdlii www.upb.ro.

Datele de desllgurare a probelor de concurs:

22.10.2018 - 02.11.2018 ora 15:00 - depunerea dosarelor de inscriere la concurs

05.11.2018 - 06.11.2018 - seleclie dosare

07.ll.i0lS ora 15:00 - afi$are rezultate selectrie dosare

08.11.2018 ora 15:00 - contestare selecJie dosare

09.11.2018 ora 15:00 - solulionare contestalii $i comunicarca rezultatelor la contestalii

12.11.2018 ora 12300, sala ED 010, Facultatea de Automaticl gi Calculatoare - sustinere probd scrisd

13.11.2018 ora 15300 - afisarea rezultatelor la proba scrisd

14.11.2018 ora 15:00 - contestare probe scrise

15.11.2018 ora 15:00 - solulionare gi afiqare rezultat contestalii proba scrise

16.11.2018 ora 12:00 - sala ED 010, Facultatea de Automatici gi Calculatoare - suslinere interviu

19.11.2018 ora 15300 - afigare rezultate interviu
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20.11J018 ora 15:00 - contestare interviu

21.112018 ora 15:00 - solulionare gi afiqare rezultat contestatii probi interviu

22.112018 ora 15:00 - afigare rezultate finale

Universitatea Politehnica din Bucuregti

Reprezentant legal,

RECTOR

Mihnea
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Universitatea POLITEHNICA DIN BUCURESTI
Facultatea de Automatici si Calculatoare

FI$A POSTULUI
A Identitate post
A1 Denumire post Administrator financiar I (S)

A2 Tip post Execulie
A3 Funclie de bazd Administrator fi nanciar
A4 Clasa

A5 Cod loc de muncd

B Cerinfe post
B1 Studii/ Pregatire/

Experienta
Studii superioare economice sau tehnice
Experien{a relevanta
Cunoagterea unei limbi strdine de circulalie
intemalionald (en glezdlftancezd) la nivelul unui atestat
de traduc6tor
Abilitdli de comunicare, relationare gi inv5jare
Abilitefl de coordonare a echipelor
Capacitate de gestionare a timpului Si prioritElilor.
Persoana organizata, responsabila
Initiativa

c Relatii
C1 Subordonare: Se subordoneazd Directorului de DeDartament

C2 Funclionale: Conferiti de natura postului
C3 Reprezentare: Dtpd, caz, conform imputernicirilor acordate de decanul

facultatrii
C4 Autontate: Conferitd de natura postului

D Atributii generale: Gestioneaza si monitorizeaza activitatile specifice in
parametrii normali

E Responsabilitati si
sarcini specilice
postului

Respectarea planurilor manageriale ale
Departamentului ;
implicarea in proiectarea qi organizarea activitelii la
nivelul Departamentului;
Cunoaqterea Ei aplicarea legislaliei in vigoare in
activitdlile de cercetare qi organizare la nivelul
Departamentului;
Folosirea tehnologiei informatice in proiectarea Ei
monitorizarea activitilii la nivelul Departamentului;
Aplicarea de proceduri pdvind managementul carierei
qi dezvoltdrii personalului la nivelul Departamentului;



Organrznea qi respectarea drepturilor salariale gi
scutirea de impozit pentru activitil de cercetare;
Cunoaqterea qi aplicarea categoriilor de cheltuieli Ei
gestiunea intema a bugetelor de cercetare;
Proiectarea posturilor qi managementul dinamicii
dintre grupuri la nivelul Departamentului;
Aplicarea de proceduri pentru managementul
schimbdrii organizationale.

F Responsabilittrfi
post

. Are toate responsabilitdlile ce decurg din respectarea legilor
in vigoare gi a atribuliilor posnrlui

SALARIAT $EF
COMPARTIMENT

DECA}I

Numele pi
prenumele

Prof. dr. ing. Mariana
Mocanu

Prof. dr. ing
AdinaFLOAEA

Semnitura

Data 18.07.2018 18.07.2018


