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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 —
Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare si ale HG nr. 286/2011, cu
modificarile i completérile ulterioare, anuntd organizarea in data de 12.11.2018, la sediul din Splaiul
Independentei, nr. 113, sector 6, Bucuresti, ora 1200, sediul Facultitii de Automatica si Calculatoare, sala
ED 010, a concursului pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd, cu normd intreagd, a postului de
executie de administrator financiar gradul I(S) din cadrul Laboratorului de Calculatoare, Facultatea de

Automatica si Calculatoare:

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:
a) are cetdtenia roménd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand

Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementats de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;
1) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte condifii specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedicé infaptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvirsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu

exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare Inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitatii Politehnica din Bucuresti;
“b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;
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c) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor;
d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in muncé in copie;

€) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere ca nu are antecedente penale care sa-l faca

incompatibil cu functia pentru care cadideazi;

f) adeverintd medicala care si ateste starea de sdnétate corespunzétoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derulérii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare

abilitate;
g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313, sector 6,

" cod postal 060042, Bucuresti, clidirea Rectorat, camera 114, telefon 021.402.9100 int. 9234.

A. Conditii pentru ocuparea postului:

a) nivelul studiilor: Superioare

b) domeniul studiilor: economic / management / marketing (master, certificate/atestate in
domeniu, constituie avantaj)

¢) vechime in muncé/specialitatea postului: vechime cel putin 3 ani in sistemul bugetar

d) vechime in functie de conducere: nu este cazul

e) alte competente :

- competenta, punctualitate, initiativa, spirit organizatoric, aptitudini de comunicare, aptitudinea
de a lucra cu documente, capacitatea de a lucra cu oamenii

f) alte conditii specifice: cunoasterea unei limbi striine de circulatie internationald
(englezd/franceza) la nivelul unui atestat de traducator, abilitati de comunicare, relationare si

invitare, abilitdti de coordonare a echipelor, capacitate de gestionare a timpului i prioritatilor.

B. Concursul va consta in: i

1. Proba scrisd

2. Interviu

C. Bibliografie:

1. Legea educatiei nationale - (Legea 1/2011);

2. Carta Universitatii Politehnica din Bucuresti;
3. Regulamentul intern UPB din 2015;
4. Metodologia ARACIS privind evaluarea programelor de studii universitare de
licentd si a domeniilor de studii universitare de masterat;
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Legea 319/2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare - (Legea
319/2003);

Scutirea de impozit pentru tot personalul implicat in activititi CDI - Legea 136/2017
privind aprobarea Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 32/2016 pentru
completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal si reglementarea unor masuri
financiar-fiscale (Legea 136/2017);

Procedura de aplicare a scutirii de impozit pentru personalul implicat in activitati
CDI - Ordinul comun MFP/2326/29 august 2017 — MCI/2855/29 august 2017
privind stabilirea procedurii de acordare a facilititii fiscale previzute la art. 60 pet. 3
din Legea 227/2015 privind Codul fiscal (Ordinul comun MFP/2326 - MCI/2855
12017);

Categorii de cheltuieli pentru activititi de cercetare-dezvoltare si de stimulare a
inovarii, finantate de la bugetul de stat - (HG 134/2011);

G. Militaru, “Comportament organizational”, Ed. Economica, 2005.

Legea educatiei nationale - (Legea 1/2011);

Carta Universitatii Politehnica din Bucuresti;

Regulamentul intern UPB din 2015;

Metodologia ARACIS privind evaluarea programelor de studii universitare de
licenta si a domeniilor de studii universitare de masterat;

Legea 319/2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare - (Legea
319/2003);

Scutirea de impozit pentru tot personalul implicat in activititi CDI - Legea 136/2017
privind aprobarea Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 32/2016 pentru
completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal si reglementarea unor masuri
financiar-fiscale (Legea 136/2017);

Procedura de aplicare a scutirii de impozit pentru personalul implicat in activitati
CDI - Ordinul comun MFP/2326/29 august 2017 — MCI/2855/29 august 2017
privind stabilirea procedurii de acordare a facilititii fiscale previzute la art. 60 pet. 3
din Legea 227/2015 privind Codul fiscal (Ordinul comun MFP/2326 - MCI/2855
12017);

Categorii de cheltuieli pentru activitd{i de cercetare-dezvoltare si de stimulare a
inovirii, finanate de la bugetul de stat - (HG 134/2011);

. G. Militaru, “Comportament organizational”, Ed. Economici, 2005.
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Tematica:

Sistemul de conducere al Universititii Politehnica din Bucuresti;
Raspunderea disciplinara;

Programele de studii universitare;

Admiterea studentilor, principii ale politicii de recrutare;

Codul de etici si deontologie profesionali universitaré;
Drepturile si obligatiile UPB;

Drepturile si obligatiile salariatilor UPB;

Organizarea timpului de lucru;

R I S

Protectia, igiena si securitatea muncii;

—
o

. Structura organizatorica a institutiilor de invatimant superior;

. Constituirea dosarului de acreditare programe de studiu licenta;

iy
N

. Metodologia privind acreditarea programelor universitare de masterat;

ja—
(98]

. Acordarea gradelor profesionale si incadrarea pe functii;

—
B

. Normativele privind drepturile salariale si scutirea de impozit pentru activititi de cercetare;

=
wn

. Categorii de cheltuieli si gestiunea interna a bugetelor de cercetare;

—_—
[=)

. Proiectarea posturilor si dinamica dintre grupuri;

—
~

. Managementul schimbarii organizationale.

Bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii si alte informatii suplimentare se gésesc pe site-

ul universitatii www.upb.ro.

Datele de desfisurare a probelor de concurs:

22.10.2018 — 02.11.2018 ora 15:00 - depunerea dosarelor de inscriere la concurs
05.11.2018 — 06.11.2018 - selectie dosare

07.11.2018 ora 15:00 - afisare rezultate selectie dosare

08.11.2018 ora 15:00 - contestaré selectie dosare

09.11.2018 ora 15:00 - solutionare contestafii si comunicarea rezultatelor la contestatii

12.11.2018 ora 12:00, sala ED 010, Facultatea de Automatica si Calculatoare - sustinere proba scrisa
13.11.2018 ora 15:00 - afisarea rezultatelor la proba scrisa

14.11.2018 ora 15:00 - contestare proba scrisi

15.11.2018 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba scrisa

16.11.2018 ora 12:00 - sala ED 010, Facultatea de Automatica si Calculatoare - susfinere interviu

19.11.2018 ora 15:00 - afisare rezultate interviu
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20.11.2018 ora 15:00 - contestare interviu

21.11.2018 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu

22.11.2018 ora 15:00 - afisare rezultate finale

Universitatea Politehnica din Bucuresti

RECTOR
Mihnea COSTOQ
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Universitatea POLITEHNICA DIN BUCURESTI
Facultatea de Automatica si Calculatoare

FISA POSTULUI
A | Identitate post
Al | Denumire post Administrator financiar I (S)
A2 | Tip post Executie
A3 | Functie de baza Administrator financiar
A4 | Clasa
A5 | Cod loc de munci
B | Cerinte post
B1 | Studii/ Pregatire/ = Studii superioare economice sau tehnice
Experienta = Experienta relevanta
= Cunoasterea unei limbi striine de circulatie
internationald (englezéd/franceza) la nivelul unui atestat
de traducator
»  Abilitati de comunicare, relationare si invatare
= Abilitati de coordonare a echipelor
» Capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor.
» Persoana organizata, responsabila
* Initiativa
C | Relatii
C1 | Subordonare: Se subordoneaza Directorului de Departament
C2 | Functionale: Conferitd de natura postului
C3 | Reprezentare: Dupd caz, conform imputernicirilor acordate de decanul
facultatii
C4 | Autoritate: Conferita de natura postului
D | Atributii generale: | Gestioneaza si monitorizeaza activitatile specifice in
parametrii normali
E | Responsabilitati si = Respectarea planurilor manageriale ale
sarcini specifice Departamentului;

postului

Implicarea in proiectarea §i organizarea activitatii la
nivelul Departamentului;

Cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in
activititile de cercetare si organizare la nivelul
Departamentului;

Folosirea tehnologiei informatice in proiectarea si
monitorizarea activitatii la nivelul Departamentului;
Aplicarea de proceduri privind managementul carierei
si dezvoltarii personalului la nivelul Departamentului;




= Organizarea si respectarea drepturilor salariale si
scutirea de impozit pentru activitati de cercetare;

= Cunoasterea si aplicarea categoriilor de cheltuieli si
gestiunea interna a bugetelor de cercetare;

* Proiectarea posturilor si managementul dinamicii
dintre grupuri la nivelul Departamentului;

= Aplicarea de proceduri pentru managementul
schimbirii organizationale. '

Responsabilititi e Are toate responsabilititile ce decurg din respectarea legilor
post in vigoare si a atributiilor postului
SALARIAT B DECAN
COMPARTIMENT
Numele si Prof. dr. ing. Mariana | Prof. dr. ing
prenumele Mocanu Adina FLOREA
Semnitura

Data

18.07.2018

18.07.2018




