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Universitatea Politehnica din Bucuregti, in conformitate cu prevederile LG 53i2O03 cu
modificdrile gi completdrile ulterioare 9i ale HG 28612011 cu modificdrile gi completdrile
ulterioare, anunJd organizarea in data de 25.10.2018, ora 1000, la sediul din Splaiul Independenlei
nr. 313, sector 6, cod poqtal 060042, CIF 4183199, Bucuregti, Sala AN 215, a concursului pentru
ocuparea pe perioadd nedeterminati, cu normd intreagd, a urmStorului post contractual vacant de
execulie din cadrul FacultSlii de Inginerie Mecanicd gi Mecatronicf,, Laboratorul Mecatronici gi
Mecanicd de Precizie:

1 post administrator financiar I (M)

A. Condifiile generale de participare la concurs, conform legislafiei in vigoare,
sunt:

a) are cetdlenia romAnS, cetdlenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apa{inand Spaliului Economic European gi domiciliul in Romania;

b) cunoagte limba romAnS" scris qi vorbit;

c) are vdrsta minimd reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exerciliu:

are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideazS, atestatd pe baza
adeverinlei rnedicale eliberate de medicul de familie sau de unitdlile sanitare abilitate;

e) indeplineqte condiliile de studii gi, dupd caz, de vechime sau alte condilii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condarnnati definitiv pentru sav6rqirea unei infracliuni contra umanitdtii,
contra statului ori confia autoritdtii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedici infdptuirea justiliei, de fals ori a unor fapte de coruplie sau a unei
infracliuni sdvdrgite cu intenlie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea funcliei,
cu exceplia situaliei in care a intervenit reabilitarea.

B. Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului UPB;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
dund caz:
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c) copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor;

d) cametul de muncl sau, dulpd caz, adeverinlele care atestd vechimea in muncd, in copiel

e) cazierul judiciar sau o declara{ie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care
sdJ faci incompatibil cu funclia penhu care candideazd;

f) adeverintd medicald care sA ateste starea de sdn5tate corespunzAtoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului sau de c6tre
unitelile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independenlei, 313,
sector 6, cod pogtal 060042, Bucureqti, clSdirea Rectorat, camera 3 i0, telefon 02114029330 -

C. Condi{ii pentru ocuparea posturilor:

I post administrator financiar I (M)

a) Nivelul studiilor : medii cu diplomd de bacalaureat;

b) Domeniul studiilor: profil matematicd- informatici;

c) Vechirne in muncd: minim 4 ani;

d) alte competenle:
1. CunoEtinle de operare PC ( programe MS Office- Word, Excel, PowerPoint,

Access);
2. Limba englezd: scris qi vorbit nivel mediu.

e) alte condilii specifice: punctualitate, seriozitate, rigurozitate, integitate, iniliativd, spirit
organizatoric, aptitudini de comunicare, aptitudinea de a lucra cu documente, capacitatea de a
lucra cu oamenii. caoacitate de incadrare in termenele limitd stabilite.

D. Concursul va consta in:

l. Proba scrisa

2. Interviu.

E. Tematica, stabilitl pe baza bibliografiei

1. Legea Educaliei Nalionale ra. 112011;'
2. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, cap. I-IV;
3. Legea nr. 53/2003 Codul Muncii- Titlul V;
4. HotdrAre nr.2230108.12.1969- privind gestionarea bunurilor materiale: cap. I, cap.

II, cap. III;
5. Regulamentul Intern UPB 2015- cap.I, cap. V;
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6. Carta Universitelii Politehnica din BucureEti.

F. Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrdri, articole de specialita-te sau
surse de informare gi documentare expres indicate, cu relevanti pentru funclia
vacanta sau temporar vacantd pentru care se organizeazl concursul:

1. Legea Educaliei Na{ionale rv. 112011;
2. Legea nr.2211969;
3. Legea nr. 53/2003 Codul Muncii- Sdndtatea Ei securitatea in muncS;
4. HotIr6re m. 2230108.12.1969- privind gestionarea bunurilor materiale;
5. Regulamentul Intem UPB- 2015;
6. Carta Universitelii Politehnica din Bucureqti.

G. Datele de desfiqurare a probelor de concurs:

04.10.2018- 17.10.2018 ora 1600 - depunerea dosarului de inscriere la concurs
f 8.10.-19.10.2018 - selec{ie dosare
22.10,2A18 ora 1600 - afigare rezultate - seleclie dosare

23.10,2018 ora 1600 - contestare - seleclie dosare

24.10.2018 ora 1600 - solu{ionare contestalii gi afigare rezultat seleclia dosarelor

25.10.2018 orele 1000-1200 - suslinere probd scrisd Sala AN 215

26.10.2018 ora 1600 - afigare rezultate la probd scrisd

29.10.2018 ora 1600 - contestare probd scrisi

30.10.2018 ora 1600 - solutionare qi afigare rezultat contestalii probd scrisd

31.10.2018 orele 1000-1200 - sus{inere interviu Sala AN 215

01.11.2018 ora 1600 - afiqare rezultate interviu

02.11.20L8 ora 1600 - contestare interviu

05.11.2018 ora 1600 - solulionare qi afiqare rezultat contestalii probd interviu

06.f1.2018 ora l6m - afisare-rezultate finale
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