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ANUNT

Universitatea Politehnica din Bucuregti, in conformitate cu prevederile LG 53/2003 cu
modificirile gi completdrile ulterioare 9i ale HG 28612011 cu modificdri-le gi completdrile
ulterioare, anunle organizarea in data de 05.11.2018, on 1200, ia sediul din Splaiul lndependentei
nr. 313, sector 6, cod poqtal 060042, crF 4183199, Bucuregti, Sala AN 215, a concursului penru
ocuparea pe perioadd nedeterminati, cu normd inteagi, a umatorului post contractual vacant de
execulie din cadml Direcliei Fonduri Europene:

I post administrator financiar I (S)

A. Conditiile generale de participare la concurs, conform legisla{iei in vigoare,
sunt:

a) ale cetalenia p66n5, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor aparlin6nd Spaqiuiui Economic European Ei domiciiiul in Romania;

b) cunoaqte limba romdn6, scris si vorbit;

c) are vdrsta minimd reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplinn de exercifu;

are o stare de sanEtate corespulzitoare poshrlui pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverinlei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitet e sanitare abilitate;
e) indeplineqte condigiiie de studii Ei, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice

potrivit cerinlelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru savArqirea unei infracliunj contra umanitAlii,
contra stahrlui ori contra autoritalii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care
impiedicd infrptuirea justifei, de fals ori a unor fapte de coruplie sau a unei
fufracliuni sivArgite cu intenlie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea funcliei,
cu exceplia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului [JPB;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestA identitatea, potrivit legii,
dup6, caz;

c) copiile documentelor care sA ateste nivelul studiilor;

d) cametul de mrmcd sau. dupa caz. adeverinlele care ateste vechimea in muncd, in copre;
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e) cazierul judiciar sau o declaralie pe propria rdspundere ci nu are antecedente penale care
s5-l facd incompatibil cu funclia pentru care candideaza;

f) adeverinli medicald care sa ateste starea de sanAtate corespunzdtoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concwsului de cdtre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitdtile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independenlei, 313,
sector 6, cod pogtal 060042, Bucureqti, clldirea Rectorat, camera 310, telefon 0214029330.

C. Condifii pentru ocuparea postului:

1 post administrator financiar I (S)

a) Nivelul studiilor : studii superioare economice absolvite cu diploml de licenld;

b) Specializari: manager proiect: expen contabil:

c) Vechime in muncd: minim 9 ani;

d) Fxperientd in domeniu: minim 4 ani;

a \  a l + a  ^ ^ f r 6 a + a r + a

1. cunoEtinle de operare/programare pe calculator (necesitate ;i nivel): nivel avansat
in rrfilizarea nrnrnalnsl6l; - Microsoft office (word, Excel, powerpoint etc.)

- Adobe Acrobat Reader;
- lntroducere dale in diverse sisteme fuformatrce

(MySMIS);
- Navigare diverse motoare de ciutare pe Intemet.

2. posibilitatea de inlelegere, comunicare, accesare qi realizare de conexiuni cu qi la
diferite informatii la nivel intemalional; cruroasterea unei limbi strdine de circulalie
intemalionald 1a nivel mediu;
3. abilitnli, calitd{i qi aptitudini necesare: sintezd gi analizd. capacitatea de a lua
decizii in condilii de stres, capacitatea de a respecta termene limitd, buna comunicare
qi adaptarea la lucru in echip6, capacitatea de a invila pe cont propriu gi de a 1ua
initiativa.

f.; alte condilii specifice: .
1. experienla in implementarea proiectelor finanlate din fonduri europene (
experienld in asistenld manageriald sau experienl5 in activitdJile de monitorizare-
mporta"re);
2. experienla in intocmirea ;i/sau executarea de buget;
3. experien!5 in elaborarea qi aplicarea de norme/proceduri/instrucliuni;
4. experienla in activitali administrarive:
5. disponibilitatea de a efectua deplasdri in lari qi/sau strlindtate, delegnri, detagiri;
6. actlitatea curenti se realizeazd in spalii ce dispun de logistica necesari pentru o
bund desfEqurare (mobilier, birouri, scaune ergonomice, consumabile, echipamente qi
tehnicl de calcul, inclusiv echipamente multifunclionale).
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D, Concursul va consta in:

1. Proba scrisd

2. Interviu.

E. Tematica, stabiliti pe baza bibliografiei

f . invalim6ntrn superior romAnesc;
2. Conducerea Ei administralia Universitalii Poiitehnica din Bucuresti;
3. Dispozilii specifice privind progranarea qi implementarea prograrnelor

operalionale;
4. Dispozilii specifice privind gestiunea financiard
5. Dispozigii comune na$onale qi europene aplicabile fondurilor ESI
6. Regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate il cadrul operaliunilor finaalate

prin Fondul europear de dezvoltare regionalS, Fondul social europea:r si Fondul de coeziune
2014-2020

7. Abateri, sa"ncfiuni, coreclii gi reduceri financiare aplicabile cheltuielilor aferenle
proiectelor finanlate dil fonduri europene si/sau din fonduri publice nalionale aferente acestora
in caz de nerespectare a reglementiirilor privind achizitiile

8. Programul Opera$onal Capital Uman 2014-2020
9. Programul Operafiona] Competitivitate 201,4-2020
1 0. Programul Operalional Capacitate Adndnistralld, 2014-2020
1 1. Programul Operalional Regional 2014-2020
12. Granturi SEE
13. Granturi Norvegiene

X', Bibliografia: poate cuprinde acte norrnative, lucriri, articole de specialitate Sau
surse de informare gi documentare expres indicate, cu relevan!6 pentru firnclia
vacantai sau temporar vacanti pentru care se organizeazi concursul:

1. Legea Educaliei Nalionale (I/2011);
2. Carta Universitdlii POLITEHNICA din Bucureqti;
3. Regulamentul (fE) nr. 1304/2013 al Parlamentr-rlui European si al Consiliului din
din 17 decembrie 2013 privind Fondul social european Ei de abrogare a
regulamentLrlui (CE) nr. 1081/2006 al Consilului;
4. Regulamentr:l {LTE) nr. 1303/2013 al Parlamentr:lui Europeaa Ei aJ Consiliuiui din
din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispozifi comune privind Fondul european
de dezvoltare regionald, Fondul social euopean, Fondul de Coeziune, Fondul
european agricol pentru dezvoltare ruraE gi Fondul europea:r pentru pescuit ;i afaceri
maritime, precum gi de stabilire a unor dispozi{ii generale privi:rd Fondul european
de dezvoltare regionali, Fondul social european qi Fondul erropean pentru pescuit qi
afaceri maritime qi de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului;
5. Hotdr6re nt.398127 mai 2015 pentru stabilirae cadrului imtitu{ional de coordonare
qi gestionare a fondurilor europene structurale gi de i:rvestilii gi pentru asigurarea
continuitaii cadrului institufonal de coordonare gi gestionare a instrumenteior
structurale 2007-20 1 3 ;
6. Hotirdre rr. 399/ 2'7 mat 2015 privind regulile de eligibiiitate a cheltuielilor
efectuate in cadrul operaliunilor frnanlate prin Fondul euopean de dezvoltare
regionalS" Fondul social european gi Fondul de Coeziune 2014-2020;
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7. OrdonanJa de urgenld nr. 66 din 29 iunie 2011 privild prevenirea, constatarea gi
sanlionarea neregulilor apirute in oblinerea gi utilizarea fondurilor europene Ei/sau a
fondurilor publice nalionale aferente acestora, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;
8. Programe operalionale 20 I 4-2020:
9. Ordonanla de Urgenld nr. 4012015 privind gestionarea financiard a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2014-2020, cu modificdrile qi complet[rile
ulterioare;
1 0. Regulamentul privind implementarea Mecanismului Financiar al Spatiuiui
Economic Europear (SEE) 2014-2021 RO;
11. Regulamentul privind implementarea Mecanismului Financiar N-orvegian 2014-
2021 RO.

G. Datele de desfiqurare a probelor de concurs:

15.10.2018- 26.10.2018 ora 1600 - depunerea dosarului de inscriere la concurs
29.10.-30.10.2018 - seleclie dosare
31.10.2018 ora 1600 - afiqare rezultate - seleclie dosare

01.11.2018 ora 1600 - contestare - seleclie dosare

02,11.2018 ora 1600 - solulionare contestalii qi afrsare rezultat seleclia dosarelor

05.11.2018 orele 1200-1400 - suslinere probd scrisd Sala AN 215

06.11.2018 ora 1600 - afl$are rezultate 1a probd scrisi

07.11.2018 ora 1600 - contestare probd scrisd

08.11.2018 ora 1600 - solulionare;i afiqare rezultat contestalii probd scrisb

09.11.2018 orele 1200-1400 - suslinere interviu Sala AN 215

12.11.2018 ora 1600 - a.figare rezultate interviu

13.1 1.2018 ora 1600 - contestare inLerviu

14,11.20t8 ora 1600 - solulionare qi afigare rezultat contestalii probd interviu

15.11.2018 ora 1600 - afiqare rezultate finale

RECTOR

Mihnea
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