Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

Splaiul Independentei, nr. 313, sector 6. cod postal 060042, Bucuresti
tel. +40 214029233/34, fax +40 214029148
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

J UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCURESTI
ANUNT REGISTRATURA,

Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile Legii nr.
53/2003 ~ Codul Muncii — republicati, cu modificarile si completdrile ulterioare siale H.G. nr.
286/2011 cu modificarile si completérile ulterioare. anunta organizarea in data de 18.01.2019,
interval orar 10%-12%, 1a sedjul din Splaiul Independentei, nr. 313, sector 6, cod postal 060042,
CIF 4183199, Bucuresti, Cladirea CAMPUS, Sala 710, a concursului pentru ocuparea pe
perioada nedeterminata, cu norma intreaga, a postului contractual vacant de executie din cadrul

Departamentului UNESCO

1 post de Administrator Financiar I(S) - din cadrul Departamentului UNESCO

A. Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare, sunt:

a) are cetdtenia romaéna, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris s1 vorbit;

¢) are virsta minimi reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

€) are o stare de sanitate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedica inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia

situatiel in care a intervenit reabilitarea.
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B. Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de Inscriere la concurs adresati Rectorului Universitatii Politehnica Bucuresti:

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor:

d) cametul de munca sau, dupi caz, adeverinte care atestd vechimea in munci, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale
care sa-]1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza. In cazul declaratiei,
aceasta este valabild pana la proba scrisa/practica, cAnd devine obligatoriu cazierul
judiciar;

f) adeverintd medicald care si ateste starea de sanitate corespunzatoare eliberati cu cel
mult 6 luni anterior derulérii concursului de citre medicul de familie al candidatului
sau de catre unitatile sanitare abilitate:

g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul Universitatii Politehnica Bucuresti,
din Splaiul Independentei, nr. 313, sector 6, cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat,

camera 310, telefon 021.402.91.00 - interior 9330.

C. Conditii pentru ocuparea postului:

a) Nivelul studiilor: master;

b) Domeniul studiilor: Administrarea Afacerilor, Stiinte Economice, Inginerie;
¢) Vechime in munca: minim 5 ani;

d) Alte competente:

1. Cunoasterea limbii engleze la nivel avansat (citit, vorbit, scris);

[R]

. Cunoasterea unei alte limbi strdine de circulatie internationala la nivel mediu:

- Cunostinte de operare PC la nivel avansat (pachetul Office);

(8]

4. Competente de management de proiect. atestate prin certificate, diplome sau
echivalent;
5. Experienta in redactare de documente in limba romana §1 straina;

www.upb.ro CUI/CIF 4183199/ 28.06.1993
Email: resurse.umane/@upb.ro:
salarizare/@upb.ro

I~




6. Capacitate de analiza si sintezi;
7. Competente organizatorice;
8. Competente de lucru in echipa;
9. Abilitati de a lucra in situatii bine definite si structurate in contextual unor echipe
multidisciplinare;
10.Abilitati de comunicare si de relationare interpersonali.
e) Alte conditii specifice:

1. Cunosterea legislatiei in domeniul invatdmantului superior;

o

. Membru in echipa de organizare a cel putin 3 evenimente internationale:
3. Integritate. asumarea responsabilitatii, punctualitate, promptitudine, initiativa,

confidentialitate.

D. Concursul va consta in:

1. Proba scrisi;

2. Interviu.

E. Bibliografia: poate cuprinde acte normative. lucrari, articole de specialitate sau surse
de informare si documentare expres indicate, cu relevanti pentru functia vacanti sau

temporar vacantd pentru care se organizeaza concursul:

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare:

b

Carta Universitatii Politehnica Bucuresti;

Regulamentele Universitatii Politehnica Bucuresti privind organizarea studiilor

(U5

universitare de licentd si de masterat;

4. Regulamentul intern al Universitatii Politehnica Bucuresti;

5. Strategia UNESCO 2014 - 2021;

6. Ghid UNESCO (Guidelines and procedures for the UNITWIN/UNESCO Chairs
Programme);

7. Ghidul programului Erasmus+ (http://ec.europa.ew/programmes/erasmus-

plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus-plus-proeramme-cuide ro.pdf):

8. Cadrul National al Calificarilor si H.G. nr. 918/2013 privind aprobarea Cadrului

national al calificarilor:

(¥
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9. Project Management Institute, A Guide to the Project Management Body of
Knowledge (PMBOK® Guide) — fifth edition. PMI, 2013:

10. fonduri-ue.ro.
F. Tematica, stabilitd pe baza bibliografiei:

1. Legea Educatiei Nationale — Titlul III Invatamantul Superior;

2. Managementul de proiect (scop si obiective, ciclul proiectului, elaborarea cererii de
finantare, implementarea proiectului, controlul si monitorizarea);

3. Programe europene de educatie si formare:

4. Obiective si strategii UNESCO;

5. Programul Erasmus+;

6. Management universitar si strategii educationale;

7

. Administrarea curriculum-ului si planificare educationali.

Tematica concursului, bibliografia, fisa postului, documentele necesare Inscrierii si alte

informatii suplimentare se gasesc pe site-ul universitatii (www.upb.ro.)
G. Datele de desfasurare a probelor de concurs:

24.12.2018 — 10.01.2019 interval orar 082-16% - depunerea dosarelor de inscriere la concurs
11.01.2019 — 14.01.2019 - selectie dosare
15.01.2019 interval orar 08%-16% - afisare rezultate - selectie dosare

16.01.2019 interval orar 082-16% - depunere contestatii - selectie dosare

17.01.2019 interval orar 08%-16% - solutionare si afisare rezultate contestatii - selectie dosare

18.01.2019 interval orar 102-12% - gala 710 (cladire UNESCO) - sustinere proba scrisi
21.01.2019 interval orar 08%-16% - afisare rezultate - proba scrisd
22.01.2019 interval orar 082-16 - depunere contestatii - proba scrisi

23.01.2019 interval orar 08%-16% - solutionare si afisare rezultate contestatii - proba scrisa

25.01.2019 ora 10Y - sala 710 (cladire UNESCO) - sustinere interviu
28.01.2019 interval orar 082-16% - afisare rezultate - interviu
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29.01.2019 interval orar 08%-16% - depunere contestatii - interviu

30.01.2019 interval orar 082-16% - solutionare si afisare rezultate contestatii - interviu

31.01.2019 interval orar 08%-162 - afisare rezultat final.

Universitatea Politehnica din Bucuresti
Reprezentant legal,

RECTOR

Mihnea COSTOIU
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